BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI Djclap — Ty do — Hanh phiic
S6: S}y /DHN - TC-HC Ha Ngi, ngay 05 thang 9§ nim 2022

V/v quy dinh chirc ndng, nhiém vu
va ché d6 lam viéc cua ky thudt vién

Kinh guri:
- Cac Khoa chuyén mon;
- Céc phong chirc nang.

Lién quan dén y kién trao doi cua cac Khoa vé viéc ban hanh vin ban quy
dinh chitc ning, nhiém vu va ché d lam viéc cua ky thuat vién, Nha truong co
phan hoi nhu sau:

1. V@ chitc niing, nhiém vu ciia k§ thuit vién:

Chirc nang, nhiém vu cta k¥ thuét vién da dugc quy dinh trong Pé 4n Xac
dinh vi tri viéc lam ctia Trudng, bao gém:

- Lép du trd, chuén bj phuong tién, dung cy, héa chit, miu vat ¢im bdo
phuc vu thyc tap, thuc hanh;

_ Pha ché hoa chét, thudc thir phuc vu cho cac bai thuc tép;

- Sép xép, bao quan, vé sinh dung cu, hoa chét, thiét bj va phong thi nghiém;

- Hudng dén cho sinh vién, hoc vién céc thao tac k¥ thut, cich sir dung va vén
hanh céac dung cu, thiét bi, may trong qué trinh thuc tip; gidm sét sinh vién, hoc vién
thue hién ndi quy, quy dinh cta phong thi nghiém;

- Téng hop, luu trir s séch, bidu mau, tai liéu lién quan dén hoat ddng thuc hanh;

- Vé sinh phong thuc hanh, khoa va khu vuc b mon, ddm bao an toan lao dong,
phong chéng chay nd theo quy dinh;

- Tham gia coi thi theo phan cong ctiia Nha truomg va Khoa;

- Thuc hién cdc cong tac khac theo phan cong cua Nha truong va Khoa.

2. V& ché @9 1am viéc ciia k§ thuit vién:

K§ thuat vién lam viéc theo ché d6 8 gid/ngdy, 5 ngdy trong tudn. Tuy nhién
véi dic thu cta co s¢ gido duc, khung gio lam viéc cia Nha truong dugce quy dinh
tir 06h sang dén 20h i, tir thir 2 dén thir 7 hang tudn. Trudng cac don vi chiu
trach nhiém phan cdng thoi gian lam viéc cho cac vién chire trong don vi ddm bao
ché d6 lam viéc 8 gid/ngay, 5 ngay/tudn (40h/tudn).

Thoi gian lam viéc cta k¥ thuat vién duge tinh 1a 239 ngay/ndm (sau khi
trir nghi 18, tét theo quy dinh). Sb ngay dé tham gia cac hoat dong chung ctia Nha
treong va don vi l1a 22 ngay. Nhu vay ) ngay lam viéc thuc t& con lai la 239 - 22
=217 ngay.

Hién nay, Nha truong dang thuyét minh trong Pé 4n Xac dinh vi trf viéc lam:
k¥ thuat vién sit dung 60% thoi gian trén dé tryc tiép hwéng dan céc to thuc tap,
twong duong vai 217 ngay x 60% = 130 ngay. Nhu vay, s td quy d6i huéng dan



thue tap cho 1 k§ thuat vién 1a 130 ngay x 2 td/ngdy = 260 t6. Pay chi la con s0
tam tinh, Nha trudng sé& can dbi, tinh toan va diéu chinh con sb trén mot cach hop
Iy trén co s& t6i wu hod sir dung ngudn luc (bao gém co s&r vat chat va nhan luc) va
sdp xép lich hoc, thoi khod biéu trong thoi gian téi.

Thoi gian con lai (40% cua 217 ngay, tuong du'orng ~87 ngay) dugc st dung
dé thuc hién cac cong viéc khéac (chuan bi hoa chét, dung cu, tham gia coi thi va
cac cong viéc do Nha truong va don vi phén cong).

Cin ¢t diéu kién thuce t&, nhu ciu cong tic cia Trudng, Khoa, Hiéu truéng
c6 thé didu dong tam thoi; Truong don vi phan cong cho k¥ thudt vién tham gia
cac cong viéc khac phu hop véi hudng dan & trén.

Nha trudng thdng béo téi cac khoa, phong, vién chue, ngudi lao dong biét

va thuc hién. /%

Noinhin:

- Nhu trén,

- Céc Phé Hiéu trudmg (@ biét);
- Cong doan Trudmg (dé biét);

- Lwu: VT, TC-HC.
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